ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

По организации и проведению ЕГЭ в 2008 – 2009 учебном году

В МОУ Гимназии №1
	Вид

 деятельности
	         Мероприятия
	Ответственные

	                                                                 СЕНТЯБРЬ

	Организационно–

Методическая работа
	1. Заседание педагогического совета по вопросам  подготовки и проведения ЕГЭ

2. Назначение координатора по подготовке к ЕГЭ.
	Директор Чудакова В.Д
Директор Чудакова В.Д, 
зам. директора

Андреева М.В.

	Работа с

педагогическим

коллективом
	1. Заседание ШМО учителей русского языка  и математики с повесткой дня «Анализ итогов ЕГЭ по русскому языку и математике за 2007-2008 учебной год.»

2. Заседания ШМО учителей по предметам входящих в перечень сдаваемых в форме ЕГЭ с повесткой дня: «Подготовка учащихся сдачи экзаменов в форме ЕГЭ».

3. Беседы с классными руководителями 11 классов по проблемам: «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся. Психологическая подготовка учащихся к проведению итоговой аттестации в форме ЕГЭ»
	Зам. директора 

Андреева М.В.

Руководители ШМО

Зам. директора Андреева М.В.,  Деревянко О.И., 
Анненкова С.А.

Директор Чудакова В.Д, 
зам. директора

Андреева М.В.

	Работа с учащимися
	1. Первичное анкетирование, сбор данных о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
	Зам. Директора Андреева М.В.

	Работа с родителями
	
1. 
Индивидуальные консультации

        2.   Родительские собрания
	Кл. руководители



	ОКТЯБРЬ

	Организационно–

методическая работа
	1. Контроль учебной нагрузки учащихся 11 – х классов

2. Контроль посещаемости учащихся.
	Кл. руководители

	Работа с

учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся по выбранным предметам. 
	Учителя предметники



	Работа с

педагогическим

коллективом
	1. Заседание ШМО на тему: «Педагогические условия проведения итоговой аттестации в форме ЕГЭ».

2. Заседание педагогического совета с целью ознакомления с нормативно-правовой базой ЕГЭ 2008-2009 учебного года.
	Директор Чудакова В.Д
Руководители ШМО
Зам.директора Андреева М.В.

	Нормативные документы
	1. Сбор копий паспортов учащихся 11

       классов

2. Подготовка базы данных по        учащимся   гимназии на

     электронном носителе.


	Клейменова М.Ю.

Таперо Т.Ю.

Зам. директора Андреева М.В.



	НОЯБРЬ

	Организационно–

методическая работа.  Работа с педагогическим коллективом.
	1. Производственное совещание  с повесткой дня: «Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологии проведения ЕГЭ»

2. Определение кандидатур учителей -предметников для подготовки в качестве экспертов ЕГЭ
	Зам. директора 

Андреева М.В.

Директор Чудакова В.Д.

	Нормативные документы
	3. Подготовка базы данных по        учащимся      

     гимназии на электронном носителе.

4. Сбор копий паспортов учащихся 11

       классов
	Филатова С.А.

Андреева М.В.

Петрожицкая С.Н.

Потапова В.Л.

	Работа с

учащимися
	1. Индивидуальное консультирование                                             

       учащихся

2. Изучение содержания КИМов и структуры экзаменационной  работы.

3. Занятия «Работа с бланками, типичные ошибки в заполнении бланков»

4. Регистрация участников Репетиции ЕГЭ в РБД
	Учителя-предметники

Руководители ШМО
Учителя-предметники

Координатор ЕГЭ

	Работа с родителями
	Индивидуальное консультирование по вопросам, связанных с организацией и проведением ЕГЭ
	Кл. руководители

	ДЕКАБРЬ

	Организационно–

методическая работа
	1. Производственное совещание с повесткой дня: «Подготовка и распространение методических пособий по ЕГЭ »

2. Изучение особенностей подготовки выпускников к итоговой аттестации в форме ЕГЭ
	Зам. директора 

Андреева М.В.

Зам. директора Андреева М.В.
Руководители ШМО

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительских собраний о проведении экзамена в форме ЕГЭ

2. Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в  форме ЕГЭ (репетиционные экзамены)
	Кл. руководители

Клейменова М.Ю.
Таперо Т.Ю.
Кл. руководители зам. директора
Андреева М.В.



	Работа с

учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся 

2. Организационная работа с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники



	Работа с родителями
	1. Индивидуальные консультации 

2. Родительские собрания с целью ознакомления с нормативно – правовой базой организации ЕГЭ
	Кл. руководители

	ЯНВАРЬ

	Организационно–

методическая работа.  Работа с педагогическим коллективом.
	1. Подготовка материалов для проведения пробного ЕГЭ

2. Формирование состава организаторов ЕГЭ – сотрудников ППЭ

3. Обучение учителей – предметников в качестве экспертов ЕГЭ


	Управление образования
Директор Чудакова ВД.
УМЦ

	Нормативные документы
	1. Приказ о проведении пробного (репетиционного) ЕГЭ

2. Приказ о направление на обучение сотрудников ППЭ
	Директор Чудакова В.Д.


	Работа с

учащимися
	1   .Психологическая подготовка к ЕГЭ

4. Индивидуальное консультирование учащихся

5. Организация работы с заданиями различной сложности

6. Работа по заполнению бланков по различным предметам
	Учителя-предметники

Учителя-предметники

Учителя-предметники



	Работа с родителями
	Проведение родительских собраний на тему « Готовность учащихся к итоговой аттестации в форме  ЕГЭ»
	Кл. руководители

	ФЕВРАЛЬ

	Организационно–

методическая работа
	1. Подготовка раздаточных материалов – памяток для выпускников, участвующих в ЕГЭ

2. Разработка анкеты для учащихся, после проведения пробного (репетиционного) ЕГЭ

3. Обсуждение результатов  пробного (репетиционного) ЕГЭ 
       на заседании ШМО

4. Анализ ошибок при заполнении бланков
	Координатор ЕГЭ

Координатор ЕГЭ

Руководители ШМО

Учителя - предметники

	Нормативные документы
	Справка о результатах проведения пробного  (репетиционного) ЕГЭ
	Зам. директора Андреева М.В.

	Работа с

учащимися
	1.Индивидуальное консультирование учащихся
2. Организация работы с заданиями различной сложности

3. Работа по заполнению бланков
	Учителя - предметники

	Работа с

педагогическим

коллективом
	Производственное совещание с повесткой дня: «Результаты пробного (репетиционного) ЕГЭ»
	Директор Чудакова В.Д., зам.директора Андреева М.В.

	МАРТ

	Организационно–

методическая работа
	1. Подготовка к проведению пробного ЕГЭ. 

2. Приказ о назначении общественных наблюдателей за проведением ЕГЭ
	Учителя - предметники

Директор Чудакова В.Д.


	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания, ознакомление с нормативными документами по организации и проведению ЕГЭ.

2. Выверка в РБД участников пробного и основного ЕГЭ
	Кл. руководители:

 Клейменова М.Ю.
Таперо Т.Ю.

Зам. директора Андреева М.В.

	Работа с

учащимися
	1. Выверка предметов сдаваемых выпускниками в форме ЕГЭ

2. Индивидуальное консультирование учащихся.

3. Работа по заполнению бланков

4. Подготовка к проведению пробного ЕГЭ

5. Прием заявлений выпускников прошлых лет и регистрации их в РБД
	Зам. директора Андреева М.В.

Учителя - предметники

Директор Чудакова В.Д., 
Зам. директора Андреева М.В.

	Работа с родителями
	Проведение родительских собраний, посвященных вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ
	Кл. руководители.

	АПРЕЛЬ

	Организационно–

методическая работа.  Работа с педагогическим коллективом.
	1. Совещание при директоре с повесткой дня: «Организация итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ»

2. Прием заявлений и регистрация выпускников – участников ЕГЭ 

3. Работа с классными руководителями
	Директор

Зам. директора

Координатор ЕГЭ



	Нормативные документы
	1. Оформление сводной таблицы (список учащихся) сдачи экзаменов по выбору

2. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи  ЕГЭ

3. Приказ о назначении ответственного за выдачу свидетельств по результатам ЕГЭ
	Кл. руководители

Директор

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся.

2. Организация работы с заданиями различной сложности

3. Работа по заполнению бланков

4. Проведение пробного ЕГЭ
	Учителя-предметники

	МАЙ

	Организационно–

методическая работа
	1. Подготовка списков учащихся сдающих экзамены по выбору –

      до 15 мая

2. Подготовка и утверждение расписания сдачи ЕГЭ, его размещение на информационном стенде

3. Подготовка графика консультаций.

4. Работа с классными руководителями.
	Директор

Управление образования,
Зам. директора Андреева М.В.

Зам. директора Дягилева В.Е.
Директор

	Нормативные документы
	1. Подготовка приказа о допуске учащихся 11 классов к сдаче ЕГЭ
	Директор

	Работа с родителями
	      1. Консультирование по вопросам, связанных с организацией и проведением ЕГЭ
	Кл. руководители

	ИЮНЬ

	Организационно–

методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня: «Анализ результатов ЕГЭ».

2. ЕГЭ: опыт и проблемы
	Директор

Кл. руководители

	Нормативные документы
	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ

2. Формирование отчетов по результатам ЕГЭ

3. Аналитический отчет о подготовке и проведении ЕГЭ
	Директор Чудакова В.Д.
Зам. директора Андреева М.В.


